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Judul SOP

Demak
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan | 1. Memiliki kemampuan administrasi surat menyurat
Berbasis Elektronik 2. Menguasai teknologi informasi dan komunikasi
2. Peraturan Presiden Nomor 39 tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia 3. Memiliki kemampuan mengidentifikasi kebutuhan data/informasi statistic dan

3. Peraturan Bupati Demak Nomor 17 Tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan dan Penerapan Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Demak

4. Peraturan Bupati Demak No.12 Tahun 2020 tentang Pengelolaan Satu
Data Indonesia Tingkat Kabupaten Demak

5. Peraturan Bupati Demak Nomor 74 Tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Demak

6. Peraturan Bupati Demak Nomor 1 Tahun 2025 tentang Sistem Kerja
untuk Penyederhanaan Birokrasi

7. SK Bupati Nomor 060/44 /2021 tentang Pembentukan Forum Satu Data
Tingkat Kabupaten Demak

geospasial
4. Memiliki kemampuan membuat laporan
5. Menguasai tahapan pelaksanaan Satu Data Kabupaten Demak

Keterkaitan / Persyaratan

Peralatan / Persyaratan

SOP Penyelenggaraan Satu Data Indonesia Tingkat Kabupaten Demak

1. Komputer / Laptop
2. Jaringan Internet
3. ATK

4. Server

5. Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pengolahan dan Analisis Data dapat digunakan sebagai data pendukung
pengambil keputusan pembangunan daerah

Disimpan sebagai arsip




No. Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Produsen Data Walidata Pembina Persyaratan/ Waktu Output
(DINKOMINFO) Data (BPS) Kelengkapan
(1) (2) (3) 4) (S) (6) (7) (8)
1 | Melakukan pendataan sesuai ( ) EEaTasn 3 hari kerja | Data Statistik
rekomendasi dari BPS
. Draf d . .
2 | Menyusun metadata pada  website Belum sesuai ral inetinaA 1 hari kerja Draf metadata
https://indah.bps.go.id/ .
D t ; g
3 | Melakukan pemeriksaan kesesuaian isi Al Rt 1 hari kerja | Metadata hasil
metadata validasi BPS
Sesuai
. . o ik Metadata N g
4 | Melakukan rekapitulasi dan publikasi di terpublikasi 1 hari kerja | Metadata yang
portal Satudata Demak ‘ ;‘ terpublikasi
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